INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledén
Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemalg, 30 de Septiembre 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Maria Mercedes Morales Calderén

Numero de contrato: 029-800-2024-DGDR-MCD

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Namero de Factura:

Honorarios Mensuales: Q

Monto Total del Contrato Q 25,000.00
Unidad Administrativa donde presta Pargue Erick Bernabé
los servicios: Barrondo Garcia

Objetivos def Contrato:

CULk 1834 39384 0101
Acuerdo Ministerial: 1063-2024

Nit del Contratista: 14214857

Serie: 7F029572
Periodo del Informe: Septiembre

Plazo del Contrato: 01/08/2024 ol 31/12/2024

El Contratista se compromete a prestar sus Servicios para El Parque Erick Bernabé

Barrondo Garcia, perteneciente a la Direccién de Parques y Centros Deportivos

¥y Recreativos de la Direccion General del Deporte y la Recreacién. Dependencia
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién,sin ser estas limitativas,sino
Gnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Cuarta)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el corrrecto manejo y archivo de los documentos que ingresen al Pargue

Erick Bernabé Barrondoe Garcia.

2) cBrindar apoyo en ef seguiriento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia e

inofrmar ol encargado segdn corresponda el estatus de los mismos para la toma dedeciciones

3) Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competendia al Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

4) Brindar apoyo en la elabocarién de informes que le sean soficitados, en fo que refiere a avances y pendientes de la agenda

por el Parque Erick Bernabé Barrondo Carcia.

5) Brindar apoyo y participar en las actividades que realice e arque Erick Bernabé Barrondo Garcla.
6) Se brindé apoyo ingresando al sistema de Iog:stlca en Excel todos jos documentos que ingresan y se procesan en Parque Erick Barrondo: Oficios, correspondencia
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8) Se brindé apoyo archivando toda la documentacisn Procesada en feits debidamente rotulados e identificados con la numeracién respectiva, en Darque Erick

Basrrondo

9} Se brindé apoyo en Grea de Recursos Humanos, organizando y archivando la

en Parque Erick Barrondo.

documentacién de todo el personal, renglén 011, 021, 031y 029 que labora

10} Se brindé apoyo presentando el embalaje de documentos afic 2023, de érea de espacios de Parque Erick Barrondo a Auditoria Intema.
11) Se brindé apoyo cubriendo Area de Recepcién, cuando fue soficitado el mismo, en Parque Erick Barrondo.

12) Se brindé apoyo en la atencién de consultas internas en Parque Erick Barrondo
13) Se brindd apoyo en planes de trabojo v proyectos asignados af Parque Erick Barrondo
14) Se brindé apoyo en participacién en actividades realizadas en Parque Erick Barrondo

Maria Mercdes Morales Colderon

Licenciada Emily Stephanie Gonzdlez Rodriguez

Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
{segin Clausula de contrato: Décima Primera)




